Responsable: Deptos. De Recursos Materiales
y Servicios, Mantenimiento y Equipos, y
Centro de Cémputo

Cddigo: SIG-IN-P-22 Pagina: 1 de 14

Procedimiento para:

Mantenimiento de Infraestructuray | ~eVISIon: S

Equipo Referencia

ISO 21001:2018: 7.1.3
ISO 14001:2015: 6.1.2, 8.1 | Emision: Junio
ISO 45001:2018: 6.1.2.1, 2022
6.1.2.2,8.1.1,9.1.1
ISO 50001:2018: 8.1

1. Propédsito
Mantener la Infraestructura y Equipamiento del Instituto Tecnolégico de Culiacan en condiciones 6ptimas
de uso, mitigando los impactos ambientales, buscando asi la seguridad del personal y el buen
desempefio energético para el adecuado funcionamiento de los equipos de la institucion.

2. Alcance
Este procedimiento es aplicable a los edificios e instalaciones, equipo y transporte y ademds al uso de
la energia que afecta en la prestacion del servicio educativo del Instituto Tecnoldgico de Culiacan.

3. Politicas de operacién

3.1 Considerando aspectos de funcionalidad, seguridad del personal, uso eficiente y ahorro de energia
e impactos ambientales, las jefaturas de Mantenimiento de Equipo, Recursos Materiales y Servicios, y
Centro de Cdédmputo en el Instituto Tecnolégico de Culiacan, realizan el diagnéstico anual de:
infraestructura, equipamiento y materiales y vehiculos de manera anual-en el mes de agosto que permita
realizar acciones para conservarlas en dptimas condiciones de uso,-proporcionando un buen servicio
educativo, sustentable, seguridad laboral y uso eficiente de la energia eléctrica.

3.2 Se elaborard un plan de atencién de la infraestructura, equipamiento y vehiculos que sera
considerado en el respectivo Programa de Trabajo Anual'y Programa Operativo Anual departamental
para la administracién de los recursos correspondientes:

3.3 Las jefaturas de los Departamentos de Mantenimiento de Equipo, Recursos Materiales y Servicios,
y Centro de Computo al realizar la lista deverificacion de infraestructura SIG-IN-FE-22-06, deberan
tomar en cuenta los resultados de los diagnésticos de: la infraestructura SIG-IN-F-22-01-01,
equipamiento SIG-IN-F-22-01-02 y materiales y vehiculos SIG-IN-F-22-01-03; éstos deben ser
evaluados y aprobados por la subdireccion de servicios administrativos.

3.4 Una vez realizado el listado- de verificacion de infraestructura se realizarad el Programa de
Mantenimiento Preventivo SIG-IN-FE-22-07.
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3.5 El departamento de Recursos Materiales mantendra en buen estado los contenedores y sera
responsable del acopio de los RSU separados de forma primaria para su posterior pesaje y realizar el
reporte del pesaje de desechos del instituto SIG-IN-F-22-12 Bitacora para la generacion de residuos
sélidos urbanos.

3.7 Los departamentos de Recursos Materiales y de Mantenimiento son los responsables de ‘generar
acciones para mitigar el impacto ambiental de los vertidos generados en las descargas deregaderas de
seguridad, tarjas de laboratorio y talleres con la participacion de la comunidad tecnolégica.

3.8 Los departamentos de Recursos Materiales y Mantenimiento son los responsables de generar
acciones para el uso eficiente del agua y de dar mantenimiento a la red hidro-sanitaria con la que cuenta
la institucion.

3.9 Los departamentos de Recursos Materiales y de Quimica-Bioquimica.identifican, ubican y controlan
las fuentes de emisidon de contaminantes atmosféricos (vehiculos<oficiales, mecheros y estufas en
laboratorios) mediante el uso de combustibles bajos en contaminantes y son responsables de las
bitacoras de mantenimiento de los vehiculos y de consumo de gas L.P. en los laboratorios,
respectivamente.

3.10 El departamento de Recursos Materiales deberd ‘establecer los controles del consumo de
combustibles en vehiculos oficiales y equipos menores-de combustion interna; el departamento de
Mantenimiento y Equipo establecera controles del consumo de energia eléctrica en todas las areas de
la institucion mediante el uso de bithcoras y conservar los historiales, los cuales deberan resguardarse
por los menos 3 afios para su aplicacion en la‘revision energética.

3.11 El departamento de Mantenimiento.es el responsable de aplicar el procedimiento con apoyo del
Coordinador de Ahorro de Energia para la revision energética y actualizar el programa ambiental de
ahorro de energia.

3.12 El depto. de mantenimiento,es el responsable de generar acciones para el uso eficiente de la
energia eléctrica y de dar mantenimiento a la infraestructura y equipos en lo referente a iluminacién y
alumbrado, equipos de aire acondicionado e instalaciones eléctricas en general, con las que cuenta el
ITC.

3.13 El departamento de Recursos Materiales y Servicios a través de la oficina de adquisiciones,
gestionara siempre 'que sea posible, la adquisicion de equipos ahorradores de energia (lluminacion y
alumbrado,~aire  acondicionado, bombas electromecanicas, equipos para jardineria, de oficina,
informaticos, vehiculos oficiales para transporte, entre otros).

3.14 El centro de cOmputo a través de la oficina de adquisiciones procurara la adquisicion de equipos
ahorradores de energia (equipo de cdmputo, impresoras entre otros).

3.15 Los departamentos de Planeacion y de Recursos Materiales son los responsables de dar el manejo
y seguimiento adecuado a los residuos de manejo especial.
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3.16 El departamento de Quimica-Bioguimica es el responsable de verificar y dar seguimiento al acopio,
almacenamiento temporal in situ, en contenedores adecuados y el etiquetado de los residuos peligrosos

generados en el Instituto.

3.17 Para mejorar la sostenibilidad en el uso de recursos de ahorro de agua y energia se implementaran
los programas ambientales: programa de ahorro de agua SIG-AM-PG-40 y programa ambiental de

ahorro de energia SIG-AM-PG-39.
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4. Diagrama del procedimiento: mantenimiento preventivo y correctivo
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4.1 Diagrama del procedimiento: controles operacionales ambientales.
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5.Descripcion del procedimiento
Mantenimiento preventivo y correctivo

Secuencia de

equipo y vehiculos.

Actividad Responsable
etapas
1.Realizan los | 1.1 cada afio en el mes de agosto, los(as) jefes(as) de los | Jefe(a) de Departamento
diagnosticos  anuales | gepartamentos de mantenimiento y equipo, recursos materiales de Mantenimiento y
de: Infraestructura,

y servicios, y centro de cémputo realizan los diagnésticos
anuales de: infraestructura SIG-IN-F-22-01-01, equipos SIG-IN-
F-22-01-02 y materiales y vehiculos SIG-IN-F-22-01-03,
generando un reporte de la situacion actual.

1.2 El departamento de recursos materiales controla el
mantenimiento de los vehiculos y elabora la bitacora para'cada
uno de ellos en el formato SIG-IN-F-22-02.

Equipo, Recursos
Materiales y Servicios, y
Centro de Computo

2. Realizan programa
de mantenimiento
preventivo de la
infraestructura fisica,
eléctrica, hidraulica'y
de equipos, tomando
en cuenta el techo
presupuestal asignado
y elaboran la lista de
verificacion.

2.1 El o la jefe(a) de mantenimiento de equipo,- recursos
materiales y servicios y centro de cOmputo, ‘realizan el
programa de mantenimiento preventivo SIG-IN-FE-22-07, en
base a los resultados de los diagndsticos anuales de:
infraestructura SIG-IN-F-22-01-01, equipos SIG-IN-F-22-01-02
y materiales y vehiculos SIG-IN-F-22-03)y la lista de verificacién
de infraestructura y equipo SIG-IN-FE-22-06, que incluya
tiempo de atencién y los~recursos necesarios para su
cumplimiento.

2.2 Las jefaturas de' mantenimiento y equipo, recursos
materiales y servicios 'y centro de cémputo, junto con la
subdireccion de ‘servicios administrativos, generan el plan de
atencion priorizando las actividades a realizar en consideracion
de los aspectos de funcionalidad, eficiencia energética,
seguridad e-impacto ambiental.

2.3“El departamento de mantenimiento y equipo realizara
inspecciones a la infraestructura hidraulica semestralmente
como maximo para verificar el estado de las redes hidraulicas
(detectar fugas, instalaciones en mal estado, o necesidades de
mantenimiento).

En caso de que en las revisiones se encuentre alguna
necesidad de cambio, mantenimiento, o reparacién en las redes
hidraulicas, se realiza el mantenimiento.

Jefaturas de
Departamentos de
Mantenimiento y Equipo,
Recursos Materiales y
Servicios, Centro de
Cbomputo

Subdireccién de
Servicios Administrativos

Jefatura de
Departamento de
Mantenimiento y equipo

3. Detecta problema,
realiza y envia solicitud
de mantenimiento
correctivo a través del
sistema de control de

3.1 En caso de requerir correccion, las areas detectan posibles
anomalias 'y elaboran solicitud de mantenimiento
correctivo/preventivo SIG-IN-FE-22-04 y lo envian al é&rea
correspondiente por el sistema de control de mantenimiento y
Servicios.

Jefes(as) de
Departamentos
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Secuencia de o
Actividad Responsable

etapas

mantenimiento y
Servicios.

4. Recibe solicitud de
mantenimiento

correctivo a través del
sistema de control de

4.1 Recibe solicitud de mantenimiento correctivo, revisa y
analiza:

Procede, se acepta y asigna para su atencion por medio de

orden de trabajo de mantenimiento SIG-IN-FE-22-05, se va al

Recursos materiales,
Mantenimiento'y equipo,
Centro de,Cémputo

mantenimiento y
servicios.

paso 5.

No procede, se rechaza y se informa al departamento
correspondiente para reasignacion o explicacion, se va al paso
6.

Jefes(as) de
Departamentos

5. Realiza acciones
correctivas

Recursos materiales,
Mantenimiento y equipo,
Centro de CoOmputo
Jefes(as) de
Departamentos

5.1. Llevan a cabo las acciones correctivas solicitadas.por los
departamentos. Pasa al punto 7.

6. Corrige solicitud de
mantenimiento
correctivo a través del
sistema de control de
mantenimiento y
SEervicios.

7. Verifica que las
acciones programadas

6.1 Los jefes de las areas corrigen solicitud de, mantenimiento
correctivo/preventivo SIG-IN-FE-22-04. Pasa al'punto 4.

7.1 Las éareas a las que ‘se les realiz6 el mantenimiento

correctivo, verificaran que las acciones llevadas a cabo hayan Jefes(as) de

en el areaasucargo se | corregido la anomalia. Departamentos
realizaron y

solucionaron el

problema. Se soluciono, se va al paso 8. Recursos materiales,

Mantenimiento y equipo,

N ntr om
No se saluciond, se regresa al paso 5. Centro de Computo

8. Libera acciones del

sistema de control de | .8.1.-Una vez satisfechas las necesidades de mantenimiento Jefes(as) de

mantenimiento y.| carrectivo, el departamento que genero la solicitud, liberara ésta Departamentos
servicios. en el sistema de control de mantenimiento y servicios.

9. Genera _-reporte | g9 1 Una vez liberadas las actividades realizadas se genera el Jefes(as) de
semestral de acciones | reporte de mantenimiento preventivo y/o correctivo. departamento,

de mantenimiento Recursos materiales,
realizados. Mantenimiento y equipo,

Centro de Computo
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Controles operacionales ambientales

Secuencia de etapas

Actividad

Responsable

1.ldentifican los
aspectos ambientales
significativos, sus
requisitos legales y
elaboran programas
ambientales que
correspondan

1.1. La RD junto con el coordinador ambiental, coordinador de
SST, coordinador de energia, las jefaturas de recursos
materiales, mantenimiento,  quimica-bioquimica vy
planeacion, realizan la identificacion de los aspectos
ambientales mediante la matriz de identificacion de
aspectos ambientales SIG-AM-F-32-01.

1.2. Una vez identificados los aspectos ambientales
significativos, se elaboran los programas ambientales de la
Institucion.

1.3. Se revisan los requisitos legales aplicables SIG-SEA-D-30-
01 Tabla de identificacion y evaluacion de requisitos
legales cada 6 meses.

RD, Coordinador.
Ambiental, Coordinador
de SST, Coordinador de

energia
Jefes(as) de
Departamento,
Recursos Materiales y
Servicios,
Mantenimiento y Equipo,

Quimica-Bioquimica,

Planeacion

2. Desarrollan las
acciones
correspondientes para
cada aspecto ambiental

2.1- Residuos Sdlidos
Urbanos (Acopio,
separay pesa los

RSU).

Una vez generados los programas ambientales se realizan‘las
siguientes acciones:

2.1.1 La colecta de residuos debera realizarse en base a la
LGPGIR art. 5, fraccién XXXIX, el cual hace mencién sobre la
recoleccién de residuos sdlidos urbanos y.de manejo especial

Separacién Primaria: Accion de segregar entre si los residuos
soélidos urbanos en organicos e inorganicos en los términos de
la LGPGIR.

2.1.2 El Instituto Tecnolégico, 'de Culiacan, a través del
departamento de Recursos ' 'Materiales debera poner a
disposicion de la comunidad tecnoldgica los contenedores
debidamente identificados” para la separacion primaria de los
residuos sélidos urbanos.

Los contenedores contardn con etiquetado especifico en la
parte frontal-que.indicaran que tipo de residuo se puede acopiar
en ellos.

Nota: La )Institucion decidira el namero, la ubicacion y
distribucion de los contenedores para el acopio de acuerdo con
las\necesidades propias de cada area de generadora.

2.1.3 Unavez hecho el acopio de los residuos, el departamento
de Recursos Materiales y Servicios realizara la cuantificacion
estimada de los mismos, asi como, su registro en bitacora para
la generacion de residuos solidos urbanos SIG-IN-F-22-12.

2.1.4 El departamento de Recursos Materiales y Servicios
solicitara al municipio o a la empresa responsable de la
recoleccién de dichos residuos, que incluya el pesaje de estos,
dato que debera estar reflejado en el reporte mensual generado
y entregado por dicha empresa al departamento de
Mantenimiento y Equipo.

Jefes(as) de
departamento,
Recursos materiales,
Mantenimiento y equipo,
Quimica-Bioquimica,
Planeacion

Jefe(a) de departamento
Recursos Materiales
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2.2 Ahorro de Agua
(Llevar a cabo acciones
para el ahorro de
agua).

2.3 Aguas Residuales
(Verifica el
cumplimiento de la
NOM aplicable a la
descarga de aguas
residuales).

2.4 Uso Eficiente de
Energia (Verifica el uso
eficiente de la energia
eléctrica).

2.5 Residuos
Peligrosos_(Solicita
identificacién.de los

RP’s alas areas
generadoras).

2.2.1 El departamento de Recursos Materiales y Servicios
implementa estrategias mediante el programa ambiental de
ahorro de agua.

2.2.2 El departamento de recursos materiales procede a
realizar la medicion y registro del consumo de agua en la
bitdcora hidrica SIG-IN-FE-22-03, de manera mensual.

2.3.1 Realiza la caracterizacion de las aguas residuales que
genera el Instituto una vez por semestre, a través de un
laboratorio externo acreditado ante EMA.

2.3.2 Con el apoyo del Coordinador(a) Ambiental, el
departamento de Mantenimiento y Equipo gestionara” y
programara el estudio de caracterizacion de la descarga de
aguas residuales que genera la institucion. Con _les resultados
que deriven de tal estudio, se llenara la bitacora de control de
analisis de descargas de aguas residuales SIG-IN-F-22-10.

2.3.3 La caracterizacion de las aguas-residuales generadas por
la institucién se realizara con apego a’loestablecido en la NOM-
002-SEMARNAT-1996.

2.4.1 Se lleva a cabo el mantenimiento en las areas que lo
requieran segun el resultado del diagnoéstico realizado en el
mantenimiento  preventivo, considerando aspectos de
funcionalidad, laseguridad del personal de acuerdo con la
NOM-009-STPS-2011, NOM-022-STPS-2008, NOM-029-
STPS-2011,~NOM-027-STPS-2008, impacto ambiental y
eficiencia energética.

2.4.2 Cuando se realice mantenimiento de equipo consumidor
de energia, deberéa hacerse aplicando el programa de consumo
eficiente de energia SIG-AM-PG-39.

2.5.1 El departamento de Quimica-Bioquimica solicita a las
areas generadoras de residuos peligrosos, el nombre o
denominacioén de éstos a través del formato clasificacion de los
residuos peligrosos generados por la institucion SIG-IN-F-22-
13.

2.5.2 Los responsables de las areas generadoras de residuos
peligrosos laboratorios y talleres (mecanica, industrial, DEPI,
mantenimiento y materiales) realizan la identificacion de

Jefe(a) de departamento
Recursos Materiales

Jefe(a) de departamento
Mantenimiento y Equipo

Jefe(a) de departamento
Mantenimiento y equipo

Jefe(a) de departamento
Bioquimica,
Responsables de
Laboratorios y Talleres:
Mecanica, Industrial,
DEPI, Mantenimiento y
Equipo, Materiales

residuos peligrosos en el formato bitacora de residuos
peligrosos SIG-IN-F-22-14.
VER 2 ELABORO REVISO AUTORIZO

G.C./E.P./L.B./ 05-02-2025 F.L.S./ 06-02-2025

F.P.Z./ 07-02-2025

Pégina 9 de 14




Responsable: Deptos. De Recursos Materiales
y Servicios, Mantenimiento y Equipos, y
Centro de Cémputo

Cddigo: SIG-IN-P-22 Pagina: 10 de 14

Procedimiento para:

Mantenimiento de Infraestructuray | ~eVISIon: S

Equipo Referencia

ISO 21001:2018: 7.1.3
ISO 14001:2015: 6.1.2, 8.1 | Emision: Junio
ISO 45001:2018: 6.1.2.1, 2022
6.1.2.2,8.1.1,9.1.1
ISO 50001:2018: 8.1

2.6 Residuos-de
Manejo-Especial
(Manejo y.seguimiento

2.5.3. Las areas generadoras de residuos peligrosos deberan
almacenarlos in situ en contenedores adecuados y de forma
temporal, reportando al responsable del programa ambiental de
residuos peligrosos.

2.5.4 El departamento de Quimica-Bioquimica es el encargado
de dar seguimiento al manejo adecuado de los residuos
peligrosos generados en el instituto.

2.5.4.1 Las areas generadoras de residuos peligrosos se
sujetaran al almacenamiento in situ y manejo adecuado, de
acuerdo con lo establecido en el RLGPGIR, Capitulo | Art. 82
Fracc. | y Art. 83 Fracc. | y Capitulo IV, Seccion .

2.5.4.2 Las areas generadoras de residuos peligrosos
daran los tratamientos necesarios a los residuos generados en
las practicas o proyectos de investigacion, segun el tipo de
sustancia utilizada.

2.5.4.3 Las areas generadoras de residuos peligrosos
almacenaran temporalmente in situ estos, conforme a lo
dispuesto al RLGPGIR, Capitulo IV, Seccioén I, Art. 83, Fracc. |
y Il, Art. 84, registrando en la bitdcora de residuos peligrosos
SIG-IN-F-22-14 para el correcto manejo de éstos.

2.5.4.4 Al final de cada semestre, el area de bioquimica
solicita la recoleccion, transporte y.disposicion final de los
residuos peligrosos generados por la institucién a una empresa
con autorizaciones de SEMARNATy SCT.

e Para el manejo de los residuos se deberan tener en
cuenta las siguientes-observaciones:

1.- Los residuos peligrosos son recolectados y transportados
para su disposicién final a través de una empresa autorizada
por lo menos semestralmente de acuerdo con el RLGPGIR,
Capitulo 1V, Seccion |1, Art. 84.
2.- La empresa-autorizada que recolecta, transporta y dispone
finalmente, los residuos peligrosos, deberd entregar un
manifiesto que avale dichas actividades.

La' Coordinacion Ambiental resguardara los manifiestos de | Coordinacién Ambiental
recoleccién, transporte y disposicion final de los residuos
peligrosos generados por la Institucion.

2.6.1 Los residuos de manejo especial (toners y cartuchos) se
almacenaran de forma temporal en el departamento de
Recursos Materiales y Servicios y se registraran en la bitacora

Jefe(a) de departamento
Recursos Materiales

de RME) de residuos sdlidos urbanos y de manejo especial recolectados
SIG-IN-F-22-09.
2.6.2 El retiro de residuos de construccion (escombros), | Jefe(a) de departamento
derivados de la remodelacién y edificacion de nueva De Planeacion,
infraestructura, se llevara a cabo cuando se acumulen 6m3 o Programacion y
exceda los 15 dias de haberse generado, y sera registrado en Presupuestacion
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6. Documentos de referencia

NOM-002-ECOL-1996: ESTABLECE LOS LIMITES MAXIMOS PERMISIBLES DE CONTAMINANTES
EN LAS DESCARGAS DE AGUAS RESIDUALES A LOS SISTEMAS DE ALCANTARILLADO URBANO
O MUNICIPAL.

NOM-052-ECOL-1993: CARACTERISTICAS DE LOS RESIDUOS PELIGROSOS

ISO 14001:2015: 6.1.2,8.1 | Emision: Junio

NOM-053-SEMARNAT-1993: LAS CARACTERISTICAS, EL PROCEDIMIENTO DE IDENTIFICACION,
CLASIFICACION Y LOS LISTADOS DE LOS RESIDUOS PELIGROSOS.

NOM-054-SEMARNAT-1993: PROCEDIMIENTO PARA DETERMINAR LA INCOMPATIBILIDAD
ENTRE DOS O MAS RESIDUOS CONSIDERADOS COMO PELIGROS.

LEY GENERAL DE EQUILIBRIO ECOLOGICO Y PROTECCION AL AMBIENTE Y.SUS
REGLAMENTOS APLICABLES.

LEY GENERAL PARA LA PREVENCION Y GESTION INTEGRAL DE LOS RESIDUOS

NOM-001-STPS-2008: EDIFICIOS, LOCALES E INSTALACIONES

NOM-005-STPS-1998: MANEJO, TRANSPORTE Y ALMACENAMIENTO DE SUSTANCIAS
PELIGROSAS

NOM-006-STPS-2000: MANEJO Y ALMACENAMIENTO DE MATERIALES

NOM-009-STPS-2011: TRABAJOS EN ALTURA

NOM-018-STPS-2000: SISTEMA PARA LA IDENTIFICACION-Y COMUNICACION DE PELIGROS Y
RIESGOS POR SUSTANCIAS QUIMICAS PELIGROSAS EN'LOS CENTROS DE TRABAJO.

NOM-020-STPS-2011: RECIPIENTES SUJETOS A PRESION, RECIPIENTES CRIOGENICOS Y
GENERADORES DE VAPOR O CALDERAS - FUNCIONAMIENTO - CONDICIONES DE SEGURIDAD.

NOM-022-STPS-2008: ELECTRICIDAD ESTATICA

NOM-027-STPS-2008: SOLDADURA Y CORTE

NOM-029-STPS-2011: MANTENIMIENTO,DE INSTALACIONES ELECTRICAS

NOM-003-ENER-2011: EFICIENCIA TERMICA DE CALENTADORES DE AGUA PARA USO
DOMESTICO Y COMERCIAL. LIMITES, METODO DE PRUEBA Y ETIQUETADO.

NOM-004-ENER-2008: EFICIENCIA ENERGETICA DE BOMBAS Y CONJUNTO MOTOR-BOMBA,
PARA BOMBEO DE AGUA LIMPIA, EN POTENCIAS DE 0,187 KW A 0,746 KW. LIMITES, METODOS
DE PRUEBA Y ETIQUETADO.

NOM-007-ENER-2004: EFICIENCIA ENERGETICA EN SISTEMAS DE ALUMBRADO EN EDIFICIOS
NO RESIDENCIALES.

NOM-011-ENER-2006: EFICIENCIA ENERGETIQA EN ACONDICIONADORES DE AIRE TIPO
CENTRAL, PAQUETE O DIVIDIDO. LIMITES, METODOS DE PRUEBA Y ETIQUETADO.

NOM-017-ENER/SCFI-2012: EFICIENCIA ENERGETICA Y REQUISITOS DE SEGURIDAD DE
LAMPARAS FLUORESCENTES COMPACTAS AUTOBALASTRADAS. LIMITES Y METODOS DE
PRUEBA.

NOM-018-ENER-2011: AISLANTES TERMICOS PARA EDIFICACIONES. CARACTERISTICAS,
LIMITES Y METODOS DE PRUEBA.

NOM-023-ENER-2010: EFICIENCIA ENERGETICA EN ACONDICIONADORES DE AIRE TIPO
DIVIDIDO, DESCARGA LIBRE Y SIN CONDUCTOS DE AIRE. LIMITES, METODO DE PRUEBA Y
ETIQUETADO
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http://dof.gob.mx/nota_detalle.php?codigo=5284393&fecha=09/01/2013
http://dof.gob.mx/nota_detalle.php?codigo=5224248&fecha=14/12/2011
http://dof.gob.mx/nota_detalle.php?codigo=5171765&fecha=20/12/2010
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NOM-025-ENER-2013: EFICIENCIA TERMICA DE APARATOS DOMESTICOS PARA COCCION DE
ALIMENTOS QUE USAN GAS L.P. O GAS NATURAL. LIMITES, METODOS DE PRUEBA'Y

METODOS DE PRUEBA.

NOM-028-ENER-2010: EFICIENCIA ENERGETICA DE LAMPARAS PARA USO GENERAL. LIMITES Y

Norma ISO 21001:2018 Sistema de Gestidon para Organizaciones Educativas

7. Control de informacién documentada

Registro Tiempo de Responsable de Codigo
conservacion conservarlo
Diagnéstico anual de la 1 afio Jefe(a) de mantenimiento SIG-IN-F-22-01-01
infraestructura.
Diagnéstico anual de 1 afo Jefe(a) de centro de.computo | SIG-IN-F-22-01-02
equipamiento.
Diagnéstico anual de 1 afo Jefe(a)de recursos SIG-IN-F-22-01-03
materiales y vehiculos. materiales
Bitacora para control de
mantenimiento de 1 afo Jefe (a) de recursos SIG-IN-F-22-02
vehiculos y equipo de materiales
jardineria
Bitacora hidrica 1 afo Jefe (a) de recursos SIG-IN-F-22-03
materiales
Solicitud de mantenimiento 1 afo Jefes(as) de mantenimiento,
correctivo/preventivo de centro de cémputo y de SIG-IN-FE-22-04
recursos materiales
Orden de trabajo de 1 afo Jefes(as) de mantenimiento, SIG-IN-FE-22-05
mantenimiento de centro de cémputo y de
recursos materiales
Lista de verificacién de 1 afio Jefes(as) de mantenimiento, SIG-IN-FE-22-06
infraestructura’y-equipo de centro de cémputo y de
recursos materiales
Programa de 1 afio Jefes(as) de mantenimiento, SIG-IN-FE-22-07
mantenimiento preventivo de centro de computo y de
recursos materiales
Analisis de aguas 1 afio Jefe (a) de Mantenimiento de N/A
residuales Equipo
Bitacora de avance de obra 1 afo Oficina de Construccion y SIG-IN-F-22-08
y retiro de escombro Equipamiento
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ISO 14001:2015: 6.1.2, 8.1 | Emisién: Junio
ISO 45001:2018: 6.1.2.1, 2022
6.1.2.2,8.1.1,9.1.1
ISO 50001:2018: 8.1
Bitacora de residuos Departamento de Recursos
sélidos urbanos y de 1 afo Materiales y Servicios/ SIG-IN-F-22-09
manejo especial Departamento de
recolectados. planeacion, programacion y
presupuestacion
Bitacora de control de 1 afio Jefe (a) de Mantenimiento de SIG-IN-F-22-10
analisis de descargas de Equipo
aguas residuales
Bitacora para la generacion 1 afio Jefe (a) de recursos SIG-IN-F-22-12
de residuos solidos materiales
urbanos
Clasificacion de los 1 afo Jefe (a) de Bioquimica y SIG-IN-F-22-13
residuos peligrosos jefes de laboratorios
generados
Bitacora de residuos 1 afo Jefe (a) de Bioquimica SIG-IN-F-22-14
peligrosos
8. Cambios a esta versioén
Revision Fecha Descripcién del cambio
5 Febrero 2025 Actualizacién del procedimiento (adaptacion al cambio
climatico)
4 Enero 2024 Actualizacién del procedimiento
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