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	Agenda de Sesión
· Bienvenida
· Firma del formato de asistencia
· Exposición de motivos
· Entrega de carpeta con los procedimientos correspondientes
· Revisión de los procedimientos y los registros que lo componen
· Recomendación y comentarios generales
· Firma del formato “Comunicación y conocimiento de la organización”


	LISTA DE PARTICIPANTES


	NOMBRE
	ÁREA
	FIRMA

	(7)
	
	

	
	
	

	
	
	


	Nombre y Firma de la o el responsable de difusión (8)
	


	#
	Descripción

	1
	Anotar la fecha de difusión del documento(s).

	2
	Anotar la hora de la difusión del documento(s).

	3
	Anotar el(los) nombre(s) de procedimiento(s) que pertenecen a cada área.  

	4
	Anotar el(los) código (s) de procedimiento(s) que pertenece a cada área. 

	5
	Anotar el número de revisión actual del procedimiento(s) que pertenecen a cada área. 

	6
	Anotar la fecha de la última revisión de cada procedimiento. 

	7
	Anotar nombre, área y firma de jefe(a) del departamento notificado. 

	8
	Anotar nombre y firma del/la Controlador(a) de Documentos del SIG.
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