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1.- Propdsito.

Establecer la normativa para la resolucion de equivalencia de estudio realizado en instituciones de educacion
superior con reconocimiento oficial, con los planes y programas de estudio del Instituto Tecnolégico de

Culiacan.

2.-Alcance

Este procedimiento se aplica a los estudiantes provenientes de otras instituciones de educacién superior.

3.- Politicas de Operacion

3.1 Generalidades

3.1.1 El departamento de servicios escolares otorga equivalencia a los estudios realizados en el Sistema
Educativo Nacional, que ampare el certificado (completo o incompleto), siempre y cuando sean
equiparables a los ofertados en el Instituto Tecnolégico de Culiacan, considerando la capacidad de

este.

3.1.2 El departamento de servicios escolares decide la improcedencia de equivalencia de estudios,
cuando:

a).- Se solicite con respecto a estudios realizados en el extranjero, en cuyo caso deberd apegarse a los
lineamientos establecidos por los organismos correspondientes.

b).- Sea estudiante de las Instituciones adscritas al TecNM, en cuyo caso debera apegarse al lineamiento
vigente referente al traslado estudiantil (ver CAPITULO 6 del Manual de lineamientos académico-
administrativo del Tecnm).

c).- Sea un estudiante de las Instituciones adscritas al TecNM en cambio de planes de estudio, en cuyo
caso debera apegarse al lineamiento vigente referente al procedimiento para la convalidaciéon de
estudios.

d).- Lo soliciten interesados que provengan de instituciones educativas sin reconocimiento oficial de validez

de estudios.
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3.1.3 Para el estudiante de otra IES diferente al TecNM, interesado en cursar una segunda carrera, se
debe realizar el numeral 3.5.2, con todas y cada una de las asignaturas que su certificado de la
primera carrera ampare.

3.2 De la solicitud

3.2.1 Elinteresado en obtener una resolucion de equivalencia de estudios de nivel superior, debe presentar
su solicitud (Anexo 1) de manera personal o a través de carta poder simple otorgada a una persona
para realizar el tramite, ante el Departamento de Servicios Escolares.

3.2.2 EIl anadlisis que realizan las academias se puede iniciar con un certificado parcial o completo
(egresado de una carrera y titulado) y programas de estudio, y procede su inscripcion como estudiante
de nuevo ingreso con el dictamen técnico emitido por la Division de Estudios Profesionales.

3.2.3 Una vez que el estudiante entregue el certificado parcial o completo de la institucion de origen y la
division de estudios entregue el dictamen técnico (Anexo lll), hasta entonces se le puede emitir el
documento legal “Resolucion de Equivalencia de Estudios” impreso en papel oficial emitido por la
Direccién General de Acreditacidn, Incorporacién y Revalidacion (DGAIR).

3.2.4 La entrega del documento legal “Resolucién de Equivalencia de Estudios” queda sujeta al mismo
criterio de seis meses que establece la DGAIR para los estudiantes de nuevo ingreso.

3.3 De los requisitos para el tramite de la equivalencia
3.3.1 El departamento de servicios escolares solicita los documentos en original (solo para cotejo) y copia:
- Solicitud de Resolucién de Equivalencia de estudios (Anexo I).
- Copia certificada de acta de nacimiento (Los extranjeros, deberdn presentar la documentacion que
acredite la calidad migratoria con que se encuentra en territorio nacional de acuerdo con la legislaciéon

aplicable).

- Antecedentes académicos que acrediten que el interesado concluyé el nivel inmediato anterior a los
estudios que se pretendan equiparar, es decir, certificado de nivel medio superior.

- Certificado completo o parcial de los estudios a equiparar.
3.3.2 El interesado envia a la Divisién de Estudios los siguientes documentos:

- Solicitud de equivalencia autorizada por el departamento de servicios escolares y copia de certificado
parcial o completo.

- Programas de estudios debidamente sellados y firmados por la Institucién de procedencia.

- Comprobante de pago del analisis académico para la obtencion del dictamen técnico.
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3.4 De las caracteristicas de la documentacion.

3.4.1 Los certificados que amparen estudios realizados en el Sistema Educativo Nacional deben incluir el
periodo en que se cursaron los estudios, las asignaturas, las calificaciones obtenidas en ellas y, en
su caso los créditos, asi como la certificacion de firmas.

3.4.2 El departamento de servicios escolares:

a).- Recibe la solicitud y coteja los documentos originales que presente el interesado con las copias que
acompafie, y se le entrega la documentacion original.

b).- Notifica al interesado por una sola vez para que complete o corrija su documentacién (prevencion del
interesado), en cualquiera de los siguientes casos:

- Que la solicitud no contenga los datos en el formulario proporcionado o ésta sea ilegible.
- La solicitud no se acompafe de la documentacion solicitada en el presente procedimiento o sea ilegible.
3.5 De laresolucion de equivalencia de estudios

3.5.1 El Departamento de Servicios Escolares a través del interesado, envia a la Division de Estudios
Profesionales, el expediente con copia de la solicitud de resolucién de equivalencia de estudios
(Anexo I) y los programas de estudios.

3.5.2 La Divisién de Estudios Profesionales, envia al Departamento Académico el expediente, con objeto
de que éste formule el analisis académico (Anexo Il) sobre las asignaturas acreditadas en la institucion
de origen en un plazo maximo de 60 dias a partir de la fecha de recepcion de la solicitud, apegandose
a

- Contenido programatico, el cual debe representar al menos un 60% de equiparacion.

- Para estudiantes que proceden de Universidades Tecnolégicas, se elabora la equivalencia
independientemente de que proceda de Nivel Técnico Superior Universitario.

3.5.3 La Divisién de Estudios Profesionales emite el dictamen técnico (Anexo lll) basdndose en el analisis
académico (Anexo Il) realizado por las academias en un plazo maximo de 20 (veinte) dias habiles a
partir de la fecha de recepcién del andlisis académico, y lo envia al Departamento de Servicios
Escolares.

3.5.4 El Departamento de Servicios Escolares recibe por parte del interesado, el comprobante de pago de
derechos de resolucion de equivalencia y determina el semestre de ubicacion del estudiante, tomando
en cuenta el nimero de créditos equiparados entre la carga promedio semestral, asignando nimero
de control.

3.6 Disposiciones generales

3.6.1 Las situaciones no previstas en el presente procedimiento seran analizadas por el Comité Académico del
Instituto y presentadas como recomendaciones al (a |a) Director(a) del Instituto para su dictamen.
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4.- Diagrama del Procedimiento.
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5. Descripcién del Procedimiento
Secuencias de Etapas Actividad Responsable

1.- Solicita equivalencia de
estudios.

El interesado (a) se presenta en el Departamento
de Servicios Escolares y solicita la equivalencia
de estudios con documentacion correspondiente.

Interesado(a).

2.- Recibe y revisa la solicitud
de equivalencia y
documentacion.

El Departamento de Servicios Escolares recibe
solicitud llenada previamente por el estudiante y
revisa la documentacién correspondiente.

SlI, cumple con los requisitos pasa al punto 3.
NO cumple, se le notifica al estudiante para su
correccion.

Departamento de
Servicios Escolares.

3.- Envia del

interesado(a).

expediente

El Departamento de Servicios Escolares a través
del interesado, envia la solicitud de equivalencia
de estudios (Anexo |) autorizada junto con la
copia del certificado parcial o completo a la
Divisién de Estudios Profesionales.

Departamento de
Servicios Escolares.

4.- Recibe y envia expediente a
las academias para el analisis
académico.

La Divisién de Estudios Profesionales recibe y
envia copia del certificado parcial o completo y
los programas de estudios para su analisis.

Departamento de
Divisiébn de Estudios
Profesionales.

equivalencia de estudios.

de equivalencia de estudios (Anexo 1) al
Departamento de Division de Estudios
Profesionales.

5.- Realiza el Andlisis | La Academia correspondiente, recibe la | Departamento
ac?ddgmlco de equivalencia de | gocumentacion y realiza el andlisis académico de | Académico.
estudios. equivalencia de estudios (Anexo II).

6.- Entrega resultados del | E| departamento académico entrega los | Departamento
analisis académico de | resultados del andlisis académico de resolucion | Académico.

7.- Recibe el analisis y elabora
el dictamen técnico de
equivalencia de estudios.

El Departamento de Division de Estudios
Profesionales recibe el andlisis académico de
equivalencia de estudios y elabora el dictamen
técnico de equivalencia de estudios (Anexo Il1).

Division de Estudios
Profesionales.

8.- Recibe dictamen vy
determina ubicacion del
interesado(a).

El Departamento de Servicios Escolares recibe el
dictamen técnico de equivalencia de estudios
(Anexo Ill) y determina ubicacion de semestre y
asigna nimero de control al interesado(a).

Departamento de
Servicios Escolares.
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6. Documentos de referencia

Documentos

Manual de Lineamientos Académico-Administrativos del Tecnolégico Nacional de México, Octubre 2015.

Norma ISO 21001:2018 Sistema de gestion para organizaciones educativas

7. Control de la informacién documentada

Tiempo de

Cadigo de registro o

Registros iy Responsable de conservarlo | A
conservacion identificacién Unica
1.- Solicitud de Resolucién de ~ Departamento de Division de
. . . 2 afios . ; Anexo |
Equivalencia de estudios. Estudios Profesionales.
2.- Analisis académico de resolucién ~ Departamento de Divisién de
. . ; 2 afios . ; Anexo Il
de equivalencia de estudios. Estudios Profesionales.
3.- Dictamen técnico de resolucién - Departamento de Servicios
Indefinido Anexo Il

de equivalencia de estudios.

Escolares.

8. Cambios a esta version

Nume_rp’de Fecha de la actualizacién Descripcion del cambio
Revision
1 Junio 2022 Actualizacion normativa 21001
0 Enero 2022 Nueva creacion
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