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1. Propdsito
Establecer los lineamientos para el control y registro del consumo de energia eléctrica en el ITC
mediante el establecimiento de medidas institucionales que fomenten su consumo eficiente que permita
impactar en la disminucion del consumo de energia.

2. Alcance

Se aplica a los espacios y equipos que utilizan energia eléctrica del Instituto Tecnologico Culiacan.

3. Politicas de operacion

3.1.- La jefatura de Mantenimiento de Equipo llenara la bitdcora de ahorro de energia eléctrica SIG-IN-F-
44-01 de acuerdo a la periodicidad establecidad con la compafiia de suministro de energia eléctrica, con
la finalidad de conocer el comportamiento del consumo por mes por medidor de CFE instalado en el ITC a
lo largo del afio y asi, realizar la toma de decisiones para el disefio e implementacion del programa. Una
vez llenado las bitdcoras por mes por medidor, se le turnara al coordinador de energia para el analisis y
comparativa con la linea base energética, el cual propondra acciones a considerar para minimizar
desviaciones en relacion a los IDen determinados. Dicha bitacora debidamente llenada se turnara al jefe
de mantenimiento para su seguimiento y resguardo.

3.2.- La jefatura de Departamento de Mantenimiento de Equipo y el equipo de trabajo del programa de
ahorro de energia realizaran un diagnéstico y/o analisis de manera integral y permanente del consumo y
manejo de la energia en el ITC, utilizando el formato de inventario de equipos eléctricos SIG-IN-F-44-02
anualmente, con la finalidad de realizar un manejo eficiente del recurso e implementar el programa de
ahorro de energia si el resultado del andlisis sea significativo.

3.3.- La jefatura de Departamento de Mantenimiento de Equipo considerando el diagnéstico efectuado,
debera considerar la disponibilidad de recursos econémicos para el logro de las metas y objetivos
establecidos en el Programa Ambiental SIG-AM-PG-39, para el manejo y uso eficiente de la energia.

3.4.- La coordinacién ambiental, las y los responsables del Programa y el equipo de trabajo realizaran el
programa de ahorro de energia eléctrica. Para lo anterior se considerara los objetivos y metas analizados
por la alta direccion.

3.5.- El responsable del Programa de Energia gestionara ante los Departamentos de desarrollo académico
y Recursos Humanos los cursos de capacitacién necesarios para la concientizacion del ahorro de energia
eléctrica a la comunidad tecnoldgica.
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4.- Diagrama del procedimiento.
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. Descripcion del procedimiento

Secuenciade

etapas

Actividad

Responsable

1.- Requisita la
bitdcora de energia
y Realiza el
inventario de
equipo de consumo

de energia eléctrica.

1.1 Registra el consumo de Energia Eléctrica a través de los
formatos SIG-IN-F-44-01 en forma mensual,
considerando los recibos de CFE de los 4 medidores del
ITC.

1.2 En coordinacidn con los departamentos de Centro de
Coémputo y R. Materiales realiza y/o actualiza en forma
anual el inventario del ITC en cuanto a los equipos que
consumen energia eléctrica empleando el formato SIG-
IN-F-44-02.

1.3 Envia los Registros SIG-IN-F-44-01 y SIG-IN-F-44-02
envia al coordinador de energia para su revisién y
valoracion.

Jefatura del
depto. de
mantenimiento.
Jefatura del
Centro de
Cémputo
Jefatura de R.

Materiales.

2- Ana}I|S|s y 2.1 Con base al registro mensual de la bitdcora de energia Coordinacion de
Revisién del ; .
SIG-IN-F-44-01 se revisa y se compara con los Energia
consumo real por o o :
mes vs LBE; y indicadores de desempeno descrlto§ en el .SIG-E'N-FE-
o 21-06, las observaciones se anotaran en dicha bit4cora,
Determinacién del : .
R para tomar acciones de ser necesarias dentro del
Uso Significativo de s .
. programa ambiental de ahorro de energia SIG-AM-PG-
energia. . L .
39, para cumplir con las metas o indicadores establecidad
previamente.
2.2 Considerando la actualizacion anual del inventario de
equipos consumidores de energia con los registros SIG-
IN-F-44-02, se liena el formato electronico SIG-EN-FE-21-
07 para determinar, con la técnica de Pareto, el Uso
Significativo de Energia. Resultados que se tomaran en
cuenta para el programa ambiental de ahorro de energia.
3. Elaporqqlon y 3.1 Se considera los resultados obtenidos por parte de la Comité de
actualizacion de los coordinacién, tanto del grado de cumplimiento de los 1
programas de ' g P energia

trabajo para el
ahorro y uso

eficiente de energia.

indicadores por mes vs LBE como el uso significativo de
energia, para la elaboracion de acciones que permitan
cumplir con los indicadores, con el establecimientos de
programas de ahorro de energia de forma inmediata, ejemplo
de ello, el programa de ambiental de ahorro de energia.

3.2 Realiza andlisis de la politica integral y los objetivos de la
alta direccion para la elaboracion del programa de trabajo.

3.3 Analiza las acciones a implementar para cumplir con las
metas establecidas en el afio.

3.4 Integra el programa de trabajo de ahorro de energia
eléctrica y uso eficiente de la energia, ejemplo: el programa
de ahorro de energia, dentro de los programas ambientales.
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Secuencia de Actividad Responsable
etapas
4. Disefia e Al Jefatura del
implementa 4.1 Tomando en cuenta los resultados del analisis por parte depto. De

programa de
mantenimiento a

del comité de energia, realizar una inspeccién de equipos que
necesiten mantenimiento preventivo o correctivo para
maximizar el uso eficiente de la energia.

mantenimiento.
Jefatura del

equipos_ Centro de
consumidores de Cbémputo
energia eléctrica. Jefatura de R.
Materiales.
. Disefi . : ; ité
ii_;nplesr:er?taecién del 5.1Elaboracion de acciones que permitan tanto el ahorro, uso Com|te,de
eficiente de la energia como la difusion de la cultura de la energia.

programa ambiental
del ahorro de
energia.

energia eléctrica dentro de la institucion.

5.2 Revisa que las lineas de accion estén alineadas a las
metas del POA de la institucion.

5.3 Verifica que estén alineados también con los indicadores
del plan rector del SIG

5.4 Autorizacién y difusién del programa ambiental de ahorro
de energia.

6. Considera en el
POA los
requerimientos
detectados para el
ahorro de energia
eléctrica y uso
eficiente de la
energia.

4.1 Considera en el POA los requerimientos detectados para
el ahorro de energia eléctrica en el formato de inventario de
equipos eléctricos SIG-IN-F-44-02 y Bitacora de energia
formato SIG-IN-F-44-01, con el visto bueno del coordinador
ambiental.

Jefatura del
depto. De
mantenimiento.
Jefatura del
Centro de
Coémputo
Jefatura de R.

Materiales.

7.- Implementacion
de las Estrategias
mediante los
programas de
trabajo

7.1 Se Implementaran las estrategias descritas en el Plan de
Accién para el uso de la energia, realizado por el o la
responsable del programa de energia mediante el
cumplimiento de los programas de trabajo elaborados por el o
la Coordinador de energia o comité de energia.

7.2 El responsable del programa de ahorro de energia eléctrica
detecta las necesidades de sensibilizacion y gestién ante los
demas departamentos los cursos de capacitacion.

7.3 El responsable del programa de ahorro de energia eléctrica
y el departamento de Recursos Humanos se encargan de
implementar un programa de capacitacion de sensibilizacion
para personal administrativo.

Jefatura del
depto. De
mantenimiento.
Jefatura del
Centro de
Coémputo
Jefatura de R.
Materiales, R.
Humanos
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Secuencia de

etapas

Actividad

Responsable

8.- Evaluacién de
resultados de
estrategias

8.1 Las diferentes areas del ITC implementaran las estrategias
destinadas a subsanar practicas de comportamiento como
son: Establecer medidas del uso eficiente de la energia,
monitoreo para detectar el uso eficiente de energia por
temporada.

Comité de
energia

9. Elaboracion al RD

9.1 Informe semestral del cumplimiento de las acciones
tomadas dentro de los programas institucionales para el ahorro
energeético, asi como también de los IDen, LBE.

Coordinador de
energia.

6. Documentos de referencia

Procedimiento Identificacion y evaluacion de Requisitos Legales, Aplicacion y Otros Requisitos

Objetivos ambientales (manual del SIG)

Ley del Servicio Publico de Energia Eléctrica

7. Control de la informacién documentada

VER1
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Registro Tiempo de Responsable de conservarlo Caddigo
conservacion
1 afio Coordinacién Energética y SIG-IN-F-44-01
Bitacora de energia Jefatura de Mantenimiento de
Equipo
. . 1 afio Coordinacién Energética y SIG-IN-F-44-02
Inventario de equipos L2
- Jefatura de Mantenimiento de
eléctricos :
Equipo
1 afio Coordinacién Energética y SIG-AM-PG-39
Progrgma de Ahorro de Jefatura de Mantenimiento de
energia .
Equipo
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8. Cambios a esta version

Numero de Fecha de actualizacién Descripcion del cambio
revision
3 Junio 2022 Actualizacion del procedimiento
2 Junio 2021 Actualizacién de procedimiento
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